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% Introduccion:

El archivo General del Estado, es un organismo publico descentralizado especializado en archivistica, encargado de
regular, asesorar, capacitar y fomentarla cultura en materia de archivos.

En este sentido y dando cumplimiento a la normatividad en materia de archivos, se elabora el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica, instrumento técnico que refleja la estructura documental de la entidad, con base en las
atribuciones y funciones de las areas administrativas del AGE. Z

La elaboracion del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica, coadyuva con el Sistema Institucional de Archivos
(SIA), para la organizacion y conservacion de los archivos dentro del Archivo General del Estado, el cual conjuntamente ;

con los demas instrumentos archivisticos, aseguran la preservacién de la informacién generada por este Organismo. C\\’
%+ Objetivo: A\
4

Contar con el Instrumento de control Archivistico que describa la estructura del Archivo General del Estado, que permita
la clasificacion y localizacion fisica de los expedientes por medio de fondo, seccién y serie, con la finalidad de acezar a ”//
la informacion que generan las areas administrativas dentro del acervo documental.
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o LeyGeneral de Archivos
o Ley de Archivos del Estado de Chiapas
o LeyGeneral de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica
o Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas
o LeyGeneralde Responsabilidades Administrativas. aﬁ.

o Leyde Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas

., M
¢ Formulacién: \]

Identificacion. >€/

o ldentificar las atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el Programa Institucional.

o En secuencia con la misién y vision Institucional, se llevé a cabo la identificacién de procesosy procedlmlentos para
la definicion de las series documentales.

o Se capacito al personal de las diferentes dreas administrativas del AGE., para poder identificar junto con los
productores de la informacidn, las series documentales, las cuales fueron ubicadas en la seccidn correspondiente.

o Lapropuesta de secciones y series fue autorizada por cada titular de las dreas administrativas del Archlvo General del

Estado.
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o Seidentificaron las funciones de:la Institucién y las actividades derivadas, a fin de establecer la relacién entre las
seccionesy series comunes.

> Codificacion.
o Seasignaron las clavesy las nomenclaturas de cada nivel de descripcidn. V

o Lacodificacion parta las seccionesy series se identifican con un nimero acompafiado de la letra “C” (comun).

¢ Instrumentacion. f/

o Validacion: se refiere a las acciones de reconocimiento y aprobacién de las autoridades correspondientes para
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, con el objeto de ser difundido y aplicado.

o Formalizacidn: Atiende a los mecanismos de implementacién y su respectiva difusion. >\/

o Supervision y asesoria: la responsable del Area Coordinadora de Archivos, sera quien dé seguimiento a las
acciones para garantizar el funcionamiento adecuado del CGCA, corregir las desviaciones y aclarar las dudas.

o Capacitacién: El Area Coordinadora de Archivos, debe incluir en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico, un
programa de capacitaciones en esta materia y asegurarse de su implementacién.
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GOBIERNO DE CHIAPAS
2034 - 3630

Legislacion

02C

Asuntos juridicos

03C

Programacion, organizacién y presupuestacion

04C

Recursos humanos

05C

Recursos financieros

06C

Recursos materiales y obra ptblica

07C

Servicios generales

08C

Tecnologias y servicios de la informacién

10C

Control de auditoria de actividades publicas

11C

Planeacién, informacion, evaluacién y politicas

12C

Transparenciay acceso a la informacién

13C

Archivoy gestién documental
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ECCIO

tencién a la ciudadania
02S Atencion a Dependencias
03S Normatividad Archivistica
04S Bajas Documentales
05S Validacién de Instrumentos de Controly Consulta
06S Consejo Estatal de Archivos
07S Unidad de Genero del Archivo General
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CLAVE O CODIGO DE CLASIFIGACION DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
LA SECCION, SERIE Y SUBSERIE ‘ |

DOCUMENTAL . _ !
SECCION 'SERIE 'SUBSERIE  ~ SECCION - SERIE - SUBSERIE
L o _ DOCUMENTAL |
01C LEGISLACION
01C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, contratos, etc.)
01C.15 Comitésy subcomités de normalizacion

SECCION SERIE SUBSERIE  |SECCION = SERIE- SUBSERIE

, , | DOCUMENTAL |
02C ASUNTOS JURIDICOS

02C.05 Actuaciones y representaciones en materia legal

6>%\U>/>§
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GOBIERNO DE CHIAPAS
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DOCUMENTAL | -
PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

03C.05 Registro programatico de proyectos institucionales

03C.07 Programas operativos anuales
SECCION : SUBSERIE |SECCION - SERIE — SUBSERIE
| | DOCUMENTAL

oac | | | RECURSOS HUMANOS
04C.03 '. Expediente Unico de personal
04C.05 Nomina de pago de personal 0/
04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
04C.23 Servicio social de dreas administrativas /
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'SECCION ~ SERIE  'SUBSERIE  SECCION-SERIE-SUBSERIE =~

05C RECURSOS FINANCIEROS

05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
05C.16 Ampliaciones del presupuesto

05C.24 Estados financieros

05C.29 Informacioén de cuenta publica

05C.31 Viaticos

05C.33 Ordenes de pago

05C.34 Bancos
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SECCION  |SERIE SUBSERIE | SECCION- SERIE- SUBSERIE

'DOCUMENTAL

06C - | | RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
06C.04 Adquisiciones
06C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
06C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y servicios.

'SECCION  SERIE = SUBSERIE | SECGION-SERIE-SUBSERIE

 DOCUMENTAL

07C ) [ | SERVICIOS GENERALES
07C.14 Control de combustibles
A4
07C.16 Protecc.ién civil

6}7/74 ﬂ?d\f%
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DOCUMENTAL . -
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

08C.03 Normatividad tecnolégica

08C.13 Controly desarrollo del parque informatico

08C.26 Servicios informaticos
SECCION  SERI | SUBSERIE ' SECCION - SERIE- sussems

_ DOGUMENTAL ‘
CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.02 Programas y proyectos en materia de control y auditoria

10C.06 Seguimiento a la aplicacion de medidas o recomendaciones -
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SECCION SERIE SUBSERIE

 DOGUMENTAL |

PLANEACION, INFORMACIONEVALUACION Y POLITICAS

11C.04 Programasy proyectos en materia de informacién y evaluacion
11C.17 Informe de ejecucidn

11C.18 Informe de gobierno

11C.19 Indicadores

11C.24 Junta de gobierno
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e | DOCUMENTAL o .
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION |
12C.05 Comité de transparencia
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacién y datos personales
12C.07 Portal de transparencia (obligaciones de transparencia)
12C.10 Sistemas de datos personales )//
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SECCION SERIE SUBSERIE | [SECCION- SERIE- SUBSERIE
. o DOCUMENTAL

| ARCHIVO Y GESTIGN DOCUMENTAL _

13C.083 Sistema Institucional de Archivos (SIA)
13C.04 Instrumentos de control archivistico
13C.08 Valoraciones documentales

13C.09 Servicio de informacién documental
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SUSTANTIVA | SERIE SUBSERIE

DOCUMENTAL

NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SECCION - SERIE- SUBSERIE

ATENCION A LA CIUDADANIA
01S.01 Testimonio de némina certificada
01S.02 Testimonio de documentos histéricos certificados
01S.03 Consulta de los acervos de la Biblioteca Patrimonial
01S.04 Préstamo de espacios culturales institucionales
01S.05 Servicio oficial de visitas guiadas );(/
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SUSTANTIVA  [SERIE

02S

SUBSERIE

| ATENCION A DEPENDENCIAS

SECCION - SERIE - SUBSERIE
DOCUMENTAL

02S.01 Memoria trimestral de capacitacion
02S.02 Exposiciones histéricas y préstamo oficial de muestras

patrimoniales en dependencias de Gobierno
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SUSTANTIVA SERIE SUBSERIE

SECCION - SERIE - SUBSERIE
DOCUMENTAL ;
NORMATIVIDAD ARCHIVISTICA

SUSTANTIVA  SERIE SUBSERIE

04S

Normatividad sujetos obligados

SECCION - SERIE - SUBSERIE

DOCUMENTAL

BAJAS DOCUMENTALES

04S.01

Baja documental sujetos obligados
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SUSTANTIVA  SERIE  SUBSERIE = | 'SECCION- SERIE - SUBSERIE _

s o be gl he e i DOCUMENTAL : . i Lo
05S VALIDACION DE INSTRUMENTOS DE CONTROL

06S CONSEJO ESTATAL DE ARCHIVOS
07S UNIDAD DE GENERO DEL ARCHIVO GENERAL

N

El presente Cuadro de Clasificacion Archivistica, queda integrado por 19 secmones documentales, 12
en materia comuny 7 en materia sustantiva.
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Carlos Roman Garcia

Director General

del Archivo General del Estado

AN
Lic. Lourdes Michel e/Marquez Navarro Lic. Ana Victyy \\E illaZenteno
Jefadel Are \Jurl’dica y Jefa del Area Cogydi

Presidenta del Grupo Interdisciplinario.

_/,,A/A S—

Mtra. Consuelo Victoria Espinosa Coello L.A.E. Lilia Yuridia Tovilla Cérdova
Jefa de la Unidad de Transparenciay Jefa del Area de Planeaciény /f
Miembro del Grupo Interdisciplinario. Miembro del Grupo Interdisciplinario
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1.S.C. Salim Davi

Cuadro de Clasificacién Archivistica) revisado, y validado por el

énez Velasco C.P. Rosa Arely Ramirez Santeliz

Jefa del Area de Informatica y Delegacién Administrativa y

Miembro del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

Iy~

“

e : /]
Lic. Amador Angel Castro Franco Ing. Elizabeth Pinto Gutiérrez

Delegacion Administrativa Delegacion Administrativa

Miembro del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

T 1 (/ ) Z
(2
(
Lic. Julio Cesar Velazquez Nafate

Direccion General

Miembro del Grupo Interdisciplinario
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Lic. Berenice Nava Ocafa

Direccionde Contr6l, Digitalizacion, Conservaciény
Capacitacion Archivisticay

Miembro del Grupo Interdisciplinario

Miembro del Grupo Interdisciplinario

e

Las presentes firmas son parte del Instrumento de Control Archivistico (Cuadro de Clasificacion Archivistica)
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revisado, y validado por el
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